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8

1   Lesen Sie die Nachricht. Was ist Dragan von Beruf? Was soll er machen? Sprechen Sie zu zweit. → AB

2 | a Markieren Sie die Imperative in der Chatnachricht in 1 

und ergänzen Sie den Grammatikkasten. → AB

  b Zu zweit: Welche Aufgaben hat Dragan vielleicht? Überlegen Sie.

das Büro aufräumen die Wäsche waschen die Tische abwischen

die Teppiche reinigen den Boden wischen die Fenster putzen

staubsaugen,  die Mülleimer Toiletten putzen / 
den Teppich saugen ausleeren reinigen

  c Zu dritt: Schreiben Sie die Verben in b auf Kärtchen 

und legen Sie sie verdeckt auf einen Stapel. 

Jede/r zieht ein Kärtchen und bildet den Imperativ. 

die Teppiche 
reinigen Reinige bitte die Teppiche!

Dragan Perkovic spricht 

sich mit seinen Kolleginnen 

und Kollegen ab

Hallo Dragan! Tarik ist krank. 

Kannst du heute um 18 Uhr 

für ihn in das Büro in der 

Pommernstraße 12 fahren? 

Hol bitte vorher den Schlüs-

sel in der Zentrale ab und 

nimm die Sachen für die 

Fensterreinigung mit. Die 

Liste mit den anderen Aufga-

ben hängt im Putzschrank. 

Vergiss bitte nicht, am Ende 

zu unterschreiben. OK? 

Danke!  Andrea

Ich glaube nicht, dass 

Dragan Wäsche 

waschen muss. Aber 

er muss bestimmt …

ab|holen: du holst ab →   Hol ab! 
mit|nehmen: du nimmst mit →  

  vergessen: du vergisst →  

waschen: du wäschst →  Wasch!
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 A Arbeitsaufträge verstehen

A1   Was hat Dragan Perkovic (DP) am Mittwoch (nicht) gemacht? Sprechen Sie. → AB

A2 | a Neben der Liste findet Dragan Perkovic noch eine Notiz. 

Markieren Sie die Imperative und ergänzen Sie sie im Grammatikkasten. → AB

  b Was muss eine Reinigungskraft in Ihrem 

Klassenraum machen? Schreiben Sie eine kurze Notiz.

A3 | a Lesen Sie Dragans Nachricht. Warum schreibt er Tarik und Mirko? 

Sprechen Sie. → AB

  b Lesen Sie den Grammatikkasten und unterstreichen Sie 

in der Chatnachricht in a die Imperative. 

  c Im Kurs: Eine Person gibt eine Anweisung, die anderen führen die 

Handlung als Pantomime aus. Dann ist die nächste Person dran. 

bringen: Sie bringen →  Bringen Sie!
wischen: Sie wischen → 

benutzen: Sie benutzen → 

Leeren Sie bitte täglich 
die Mülleimer aus!

Hallo Tarik und Mirko! Geht es dir besser, Tarik? Ihr seid ja morgen 

zu zweit in der Pommernstraße. Kurze Info: Ich habe die täglichen 

Aufgaben und auch die Tische und die Fenster gemacht. Den Rest 

habe ich nicht geschaff t. Also: Wischt bitte morgen Staub, reinigt 

die Bildschirme und Tastaturen und gießt die Pfl anzen, ja? Dragan

wischen: ihr wischt → Wischt!

reinigen: ihr reinigt → Reinigt!

Gießt bitte die Pflanzen!

– Bringen Sie den Plastikmüll bitte in den 

 Container hinter dem Haus!

–  Wischen Sie bitte auch den  Eingang im 

Treppenhaus!
–  Benutzen Sie für Bildschirme und 

 Tastaturen bitte nur den Spezialreiniger!

Aufgabenliste, Pommernstr. 12, KW 25

täglich: Mo Di Mi Do Fr

• Mülleimer ausleeren TK TK DP
• Küche putzen TK TK DP
• Toiletten reinigen TK TK DP
• staubsaugen TK TK DP
• Böden wischen TK TK DP

wöchentlich: (immer am Mi oder Do) für KW 25 erledigt:

• Staub wischen

• Tische abwischen DP
• Bildschirme und Tastaturen reinigen 

• Pfl anzen gießen

Zusätzliche Aufgaben in KW 25 erledigt:

• Fenster putzen DP

Ja, aber er hat nicht Staub gewischt.

Er hat die Mülleimer ausgeleert.
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  B eine Arbeitseinweisung verstehen

B1  Hören Sie die Sprachnachricht von Dragan Perkovics Chefin Andrea Brückner. 

Welche Antwort passt am besten? Kreuzen Sie an.

Die Chefin möchte, dass
a die neue Kollegin Dragans Tour übernimmt.

b die neue Kollegin morgen zuerst die Zentrale putzt.
c Dragan der neuen Kollegin alles zeigt.

B2  Hören Sie das Gespräch zwischen der neuen Kollegin Susanna Nowak und Dragan Perkovic 

am nächsten Tag. Was ist richtig? Kreuzen Sie an. → AB

1 Dragan erklärt, dass
a die Listen in allen Büros gleich sind.

b es immer tägliche und wöchentliche Aufgaben gibt.
c es jede Woche eine zusätzliche Aufgabe gibt.

2 In der Küche sollte man immer zuerst
a den Boden wischen.

b den Müll rausbringen.
c die Kaffeemaschine reinigen.

3 Es gibt Putzlappen in vier Farben, weil
a die Arbeit so hygienischer ist.

b jede/r einen eigenen Lappen hat.
c man so nichts vergisst.

B3 | a Welcher Satz hat eine ähnliche Bedeutung? Verbinden Sie. → AB

1 Einige Sachen werden täglich gemacht.

2 Die Tische werden abgewischt.

3 Der Müll wird rausgebracht.

4 Der Boden wird gewischt.

  b Formen Sie die Sätze um wie in den Beispielen in der Tabelle.

1 Wir putzen die Fenster.

2 Man reinigt die Kaffeemaschine.

3 Wir leeren den Müll aus.

4 Jemand putzt täglich die Küche. 

B4   Zu zweit: Besprechen Sie die Aufgaben der Woche. 

Person 1 arbeitet auf S. 177, Person 2 arbeitet auf S. 179.

B5   Dragan Perkovic und seine Kolleginnen und Kollegen sprechen sich in Chatnachrichten ab. 

Lesen Sie die Nachrichten. Richtig oder falsch? Kreuzen Sie an. → AB

1 Dragan soll morgen die Küche im 2. Stock putzen. ○ richtig ○ falsch

A 100

A 101

A Man wischt die Tische ab.

B Einige Sachen machen wir täglich.

C Wir wischen den Boden.

D Jemand bringt den Müll raus.

1.  Die Fenster 
werden geputzt.

Lieber Dragan, wenn du im 1. Stock fertig bist, kannst du dann kurz in den 

2. Stock raufgehen? Die Firma hat angerufen, dass die Küche dort heute 

Morgen noch schmutzig war. Kannst du das kurz machen? Danke! Andrea

Wir

Der Boden

wischen

wird

den Boden.

(von uns) gewischt.

Man

Die Tische

wischt

werden

die Tische ab.

abgewischt.
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2 Mirko soll die Mülleimer in der Baumstraße ausleeren. ○ richtig ○ falsch

3 Susanna kann die Tür zur Zentrale nicht öffnen. ○ richtig ○ falsch

4 Tarik braucht Hilfe mit den Pflanzen. ○ richtig ○ falsch

5 Mirko arbeitet in der Nähe von Susanna und soll ihr helfen. ○ richtig ○ falsch

B6 | a Welches Bild passt zu welcher Nachricht in B5? Ordnen Sie zu. → AB

1

  b Was passt zusammen? Verbinden Sie.

  c Wie kann man das auch sagen? Formulieren Sie um. 

  d Zu zweit: Lesen Sie Ihre Lösungen aus c vor. 

Ihr/e Lernpartner/in antwortet.

Hallo Mirko! Bist du gerade in der Baumstraße? Kannst du mir einen 

Gefallen tun? Ich habe gestern vergessen, den Müll runterzubringen. 

Kannst du das machen? Die Mülleimer habe ich ausgeleert, aber die 

vollen Müllbeutel stehen noch in der Küche. Sorry & Danke! Dragan

Guten Morgen, Leute! Kommt heute früh jemand von euch zur Zentrale? Ich stehe 

vor der Tür, aber ich habe meinen Schlüssel vergessen und komme nicht rein. 

Ich wollte Putzlappen für die Büros in der Hafenstraße abholen … LG Susanna

Hallo Andrea! Ich habe in der Merseburger Straße eine Notiz gefunden. 

Ich soll die Pfl anzen aus den Büros rausbringen und überall saugen. 

Aber hier sind vier richtig große, schwere Pfl anzen. Die kann ich nicht 

alleine raustragen. Kann jemand kommen und mir helfen? Oder soll 

ich einfach drum herum saugen? Gruß Tarik

Hallo Mirko! Susanna ist in der Brandenburger Straße 24. Sie hat ein paar Fragen. Du 

bist doch gerade in der Brandenburger Straße 18, oder? Kannst du kurz zu ihr rüber-

gehen und ihr helfen? Du kennst die Aufgaben dort ja sehr gut. Danke und Gruß Andrea

einen Auftrag annehmen

Alles klar, / Ja klar, das mach ich.

Kein Problem, / OK, ich kümmere mich darum.

 A  B  C  D  E 

 1 Bring bitte den Müll nach draußen!

 2 Geh bitte nach unten ins Lager!

 3 Geh bitte nach drüben und hilf Tarik!

 4 Bring bitte den Schlüssel nach oben!

1.  Bring bitte den 
Müll raus!

1 nach oben runter 4 rund um etwas drum herum

2 nach unten rauf 5 nach drüben raus

3 nach drinnen rein 6 nach draußen rüber
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ARBEITSAUFTRÄGE GEBEN UND ANNEHMEN – ABER HÖFLICH!

Sie müssen bei der Arbeit oft Arbeitsaufträge geben? 

Sie wollen dabei aber nicht unhöfl ich klingen? Die Höfl ichkeitsampel hilft Ihnen!

Extra
Höfl ichkeit bei Arbeitsaufträgen

1   Lesen Sie den Artikel. Was bedeuten die Farben Rot, Gelb und Grün? Sprechen Sie. → AB

2  Hören Sie: Welche der Aussagen klingen höflich •, welche neutral • und welche nicht so freundlich •? 

Machen Sie einen Punkt in der Farbe. → AB

Gespräch 1 Gespräch 2 Gespräch 3 Gespräch 4

Person 1 •
Person 2

3   Zu zweit: Person 1 gibt einen höflichen Arbeitsauftrag, Person 2 nimmt ihn an. 

1 die Tür schließen 

2 das Fenster öffnen

s und z

1  Hören Sie, sprechen Sie nach und berühren Sie 

Ihren Hals. Was passiert? Vergleichen Sie.

1       2

2  Hören Sie und sprechen Sie nach.

1 so – sagen – Su|sanna – Per|son

2 das – Haus – heißen – lassen

3 zeigen – schmutzig – putzen – kurz

3  Markieren Sie stimmhaftes s-, stimmloses -s  und z . 

Hören Sie dann und sprechen Sie nach. Lesen Sie dann zu zweit. Wer ist schneller?

Susanna saugt, bi s  das schmut z ige Zimmer ganz sauber ist. Bis das schmutzige Zimmer 

ganz sauber ist, saugt Susanna.

A 102

3 die Tafel wischen 

4 das Licht anmachen
Könntest du mal bitte …?

A 103

A 104

A 105

Und wie reagiert man höfl ich auf Arbeitsaufträge?

1. Man nimmt den Auftrag an : Ja, mach ich! / Ja, kein Problem!

2. Man lehnt den Auftrag ab : Das geht leider gerade nicht, weil …

s am (Silben-)Anfang:    

stimmhaft

s nicht am (Silben-)Anfang, ss, ß: 

stimmlos

z: Sprechen Sie ts!

Hol den Eimer! Holen Sie den Eimer!

Hol bitte den Eimer. Holen Sie bitte den Eimer.

Kannst du (mal) den Eimer holen?

Kannst du (mal) bitte den Eimer holen?

Könntest du (mal) bitte den Eimer holen?

Können Sie (mal) den Eimer holen?

Können Sie (mal) bitte den Eimer holen?

Könnten Sie (mal) bitte den Eimer holen?

Aber bitte: Nicht einfach 

ohne Antwort weggehen. 

Das ist nicht höfl ich.

68 | Extra & Aussprache 8

 Aussprache
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Kommunikation & Grammatik
K & G8

Arbeitsaufträge geben A 106

Kannst / Könntest du (mal) bitte …?

Können Sie / Könnten Sie (mal) bitte …?

einen Auftrag annehmen A 107

Alles klar, / Ja (klar), (das) mach ich.

Kein Problem, / OK, ich kümmere mich darum.

Ja, kein Problem.

einen Auftrag ablehnen 

Das geht leider gerade nicht, weil …

Geben Sie drei Arbeitsaufträge. 

Ihr/e Lernpartner/in nimmt sie 

an oder lehnt sie ab. 

Könntest du mal bitte 

das Fenster schließen?

Ja klar, das mach ich.

  vergessen: du vergisst →  Vergiss! 

waschen: du wäschst →  Wasch!

reinigen: du reinigst →  Reinige!

Imperativ A 108–110

2. Person Singular (du)

ab|holen: du holst ab →  Hol ab!

mit|nehmen: du nimmst mit →  Nimm mit!

2. Person Plural (ihr)

wischen: ihr wischt →  Wischt!   reinigen: ihr reinigt →  Reinigt!

mit Sie

bringen: Sie bringen →  Bringen Sie!

wischen: Sie wischen →  Wischen Sie!

benutzen: Sie benutzen →  Benutzen Sie!

Passiv A 111–112

Aktivsatz Nom.

Wir wischen

Akk.

den Boden.

Passivsatz Der Boden

Nom.

wird (von uns)

(von + Dat.) gewischt.

Aktivsatz Nom.

Man wischt

Akk.

die Tische ab.

Passivsatz Die Tische

Nom.

werden abgewischt.

Das Subjekt aus dem Aktivsatz kann man, wenn nötig, mit von + Dat. ergänzen.

Direktionaladverbien A 113

 nach oben = rauf Bring bitte den Schlüssel rauf!

 nach unten = runter Geh bitte ins Lager runter!

 nach drinnen = rein Ich komme nicht rein.

 nach draußen = raus Bring bitte den Müll raus.

 nach drüben = rüber Kannst du kurz zu ihr rüber gehen?

 rund um etwas = drum herum Saug einfach drum herum!

Suchen Sie im Lernwort-

schatz auf S. 265 drei 

Verben. Schreiben Sie zu 

jedem Verb drei Sätze auf. 

Verwenden Sie die verschie-

denen Imperativformen.

ausleeren
– Leer den Mülleimer aus!
– Leert den Mülleimer aus!
–  Leeren Sie den Müll-

eimer aus!

Welche Arbeiten werden 

in Ihrer Firma gemacht? 

Schreiben Sie fünf Sätze.

1. Kunden werden beraten.
2.  Maschinen werden 

gereinigt.
…

Was macht Dragan?

Person 1 macht eine Skizze. 

Person 2 rät.

Dragan bringt den Müll 

runter.
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