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 1  Wie heißen die Wörter in Ihrer Sprache? Übersetzen Sie.

Abteilung die, -en 
 IT-Abteilung 
 die, -en 
 Personalabteilung  
 die, -en 
Altenpflege die 
Anruf der, -e 
Anrufbeantworter  
 der, - 
anrufen 
Arbeitsberater  
 der, - 
Brief der, -e 
Fax das, -e 
 ein Fax schicken 
Feier die, -n 
 Weihnachtsfeier  
 die, -n 
feiern 
 Weihnachten  
 feiern 
Kantine die, -n 

Leitung die 
 Firmenleitung  
 die 
Nachricht die, -en 
Pflege die 
Pflegeberuf der, -e 
Pflegedienst der, -e 
Pflegeheim das, -e 
Schreibtisch der, -e 
Service der 
 einen Service  
 anbieten 
Sicherheit die 
Team das, -s 
 im Team arbeiten 
telefonieren 
verdienen 
 Geld verdienen 
 12 Euro pro Stunde  
 verdienen 
Weiterbildung  
 die, -en 

 2  Ordnen Sie zu.

a 10 Euro pro Stunde schicken
b ein Fax anrufen
c Weihnachten einladen
d einen Service feiern
e den Kunden verdienen
f zur Weihnachtsfeier anbieten
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 3  Welches Wort passt? Markieren Sie.

 4  Lösen Sie das Rätsel.

a Kellner ist ein …-Beruf.
b Sekretärinnen schreiben E-Mails und … 
c Jeden Abend müssen Sekretärinnen ihren … aufräumen.
d Altenpfl egerinnen arbeiten meistens im … 
e Viele Mitarbeiter essen in der …
f Ein Ausfl ug oder eine … in der Firma gefällt den Mitarbeitern.
g Frau Müller schreibt eine … an ihre Kollegin. 
h Arbeiten Sie lieber allein oder im …?
i Viele Firmen haben verschiedene …, z.B. für IT, Personal, Verkauf. 
j Ein … arbeitet in der Arbeitsagentur oder beim Jobcenter. 

Was ist am Arbeitsplatz wichtig? 

Hallo Dolores,

ich muss heute früher gehen. Kannst Du bitte die Faxe / die Briefe (a) fertig schreiben und zur Post 
bringen? Du fi ndest sie auf meinem Schreibtisch / Kantine (b). Der Computer funktioniert nicht 
richtig und ich warte auf einen Anrufbeantworter / Anruf (c) von der IT-Abteilung / Firmenleitung (d). 
Sie sollen sich das Problem mal ansehen. Ach ja, und kannst Du bitte Frau Schmidt telefonieren / 
anrufen (e)? Sie hat eine Kantine / Nachricht (f ) auf den Fax / Anrufbeantworter (g) gesprochen. 
Ich weiß aber nicht, was sie braucht.

Tausend Dank für Deine Hilfe!
Alena 
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a V C

b F

c S

d P M

e N

f F

g C C H

h M

i A B G

j B I B T

Lösungswort
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 5  Ordnen Sie zu.

 Arbeitsberater | Leitung | Personalabteilung | Pfl ege | Pfl egeberufen | Pfl egedienst 
 Pfl egeheim | Team | Weiterbildungen 

a Wir sind ein ambulanter . Bei uns arbeiten 20 Pfl egerinnen 
und Pfl eger. Diese wünschen sich eine neue Chefi n / einen neuen Chef. Für das Gebiet Giesing, 
Unterhaching und Ramersdorf suchen wir ab 1.6.20.. eine neue . 

Sie haben: 
– eine Ausbildung als Kranken- oder Altenpfl eger/-in
– Erfahrung als Pfl egedienstleitung

Bewerbung bitte per E-Mail an info@pfl ege.netz oder per Post an 
AWO, , Weißenseestr. 145, 82008 Unterhaching

b Kolleginnen und Kollegen in der Altenpfl ege gesucht!

Wir bieten
– einen sicheren Arbeitsplatz
– regelmäßige  und Kurse
– gute Bezahlung

Sie sind ausgebildete Altenpfl eger/-in und arbeiten gern im .
Bewerbung an:  Pfl egeheim  „Rosengarten“, Severinstr. 111, 60311 Frankfurt/Main

c In unserer Reihe „Der richtige Beruf für mich“ spricht der 
Wilhelm Muck über berufl iche Chancen in der  und 
antwortet auf Ihre Fragen zu . 
Termin: ...., . Uhr, Arbeitsagentur. Eintritt frei.
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2 a verdienen b schicken c feiern d anbieten  
f einladen

3 b Schreibtisch c Anruf d IT-Abteilung  
e anrufen f Nachricht g Anrufbeantworter

4 a Service b Briefe c Schreibtisch  
d Pflegeheim e Kantine f Feier g Nachricht  
h Team i Abteilungen j Arbeitsberater;  
Lösungswort: Sicherheit

5 a Pflegedienst, Leitung, Personalabteilung 
b Weiterbildungen, Team c Arbeitsberater, 
Pflege, Pflegeberufen


